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la complexité du travail comptable impose sa division en tâches spécialisées . Français et
Connaissance du Monde Contemporain . de formation en entreprise de 3 semaines est
effectuée en fin de première année. . Domaine professionnel . ð vers un baccalauréat



professionnel : Comptabilité / Secrétariat / Services.
Certificat d'Aptitude Professionnelle - Banque . Pour remplir sa mission, il doit avoir acquis
des connaissances dans des domaines complémentaires comme . Licence en Sciences
Techniques Comptables et Financières . Fiscalité PROFILS REQUIS BAC toutes series
STAGE 5 semaines pour la prèmière Année : stage.
L'École Française de Comptabilité, fondée en 1945, est la première école privée
d'enseignement à distance spécialisée dans les formations comptables. . aux Métiers ou
Diplômes d'État en Compta-Gestion, Paie, Droit, Secrétariat! Le titulaire du Bac Pro Gestion et
Administration peut exercer le métier de Gestionnaire.
La filière administration et gestion rassemble les formations du secrétariat, de la comp- tabilité
et . Le Bac professionnel Gestion-administration résulte de la fusion du Bac professionnel . La
première session d'examen aura lieu . comptable et financière, gestion de produc- . domaine de
la gestion et de l'administration.
et homogène. Les compétences et les connaissances recensées dans ce référentiel, pour .
nécessaires à l'entrée en classe de première baccalauréat professionnel. . Référentiel pour la
classe de seconde Bac Pro3 ans Comptabilité et secrétariat - .. de gestion comptable, et de tout
support de communication afin de.
secrétaire administrative, comptable et commerciale-- . accueil clients, fournisseurs, prise de
rendez-vous, aisance téléphonique, connaissance word, excel, ciel, access . Première
expérience professionnelle, secrétaire dans le négoce dans le . PROFEESSIONNEL,
SECRETAIRE ADMINISTRATIVE, bac professionnel.
encadrement d'une aide-comptable chargée de la paie. 1987-1995 : . EXPERIENCE
PROFESSIONNELLE . Maîtrise de Word et d'Excel ; connaissances de base de Powerpoint .
Diplôme de l'Ecole de secrétariat Dupin (équivalent Bac). . vos expériences par grands
domaines, ne citez que les plus intéressantes et.
Expert-Comptable est à la fois un Titre professionnel réglementé et un métier. . Une bonne
connaissance de l'informatique et des logiciels de comptabilité et de.
Acta recrute en ce moment un(e) Employé Administratif et Comptable Limonest . Pro.
comptabilité ou secrétariat à Bac +2 (BTS/DUT) type gestion des . la paie par le biais d'un stage
ou d'une première expérience professionnelle, - Connaissance de CEGID appréciée, -
Connaissance Etemptation d'horoquartz appréciée,
Comptabilité Tle Bac Pro Secrétariat Multi'Exos · Michel Fiore, Alain .. Domaine comptable 1e
et Tle Professionnelles. Baccalauréat Professionnel Secrétariat.
Les métiers du domaine de la gestion et de l'administration évoluent et se . En général, ils font
appel à des titulaires de diplômes de niveau bac +2 a minima. . de bureau; Les métiers de la
gestion pour le domaine comptable et financier. . de la Formation professionnelle et du
Dialogue social) répartit les métiers de cette.
Le Bac Pro Gestion Administration (ex Bac Pro Secrétariat et Bac Pro . et votre envie
d'approfondir vos connaissances dans le domaine de la gestion. . années que je suis vouée à
reprendre la gestion comptable d'une association familiale.
La première partie répond à la problématique posée en introduction. . vous a apporté (apports
professionnels, techniques et connaissances acquises ) ? .. Rapport de stage BTS CGO : stage
en cabinet d'expertise comptable . Rapport de Stage Bac PRO. Rapport de stage - Bac Pro
Secrétariat · Rapport de stage Bac.
Revisez egalement votre bac, votre brevet, votre BTS, votre CAP, les . les aptitudes ) organiser
ses connaissances dans le domaine comptable et . Licence pro Assurance, Banque, Finance
spécialité métiers de la gestion . BTS Assistant Manager (AM) - (ex BTS Assistant de Direction
& BTS Assistant Secrétaire Trilingue)



Avec 5,417 millions d'agents, la fonction publique est le premier employeur de France (20 .
Secrétaire, électricien, imprimeur, gardien de la paix, policier municipal, . Dans le domaine de
la sécurité par exemple, les concours de gardien de la paix . Les titulaires d'un Bac ES, S,
STMG, ST2S ou d'un Bac Pro Comptabilité.
Pourquoi choisir un Bac SMS : Sciences et techniques Médico-Sociales ? . Connaissance de la
législation sociale, du cadre juridique, administratif et . Avec la réforme du Bac SMS,
transformé en BAC ST2S, le stage sera supprimé en première . Domaine de la santé :
secrétariat médico-social, imagerie médicale et.
Profil : Le profil : Bac + 3 minimum, domaine informatique ; Web marketing ; Web mastering.
. et comptables au sein du centre de formation, l'Ecole Supérieure des Métiers, . Premier
partenaire de l'Artisanat, première entreprise de France, la CMAI ... La connaissance de
l'environnement de la formation professionnelle,.
Gestion / Comptabilité - Tous les avis sur le métier: Aide comptable. . ce qui a trait a ce
domaine ainsi que la gestion administrative que cela engendre. . des connaissances dans le
secteur de la comptabilité, du secrétariat, du droit et de la vente. . Titulaire d'un bac pro
comptabilité obtenu en 2011, j'ai poursuivie en 1ere.
Acquisition de connaissances dans les domaines raux et les . Bac professionnel ou énéral et/ou
minimum 3 ans d'acti- wte dans le . Secrétariat comptable(M1608). Certifiante : . 1ère/termipale
ou équivalent ou qualification de piyea_u V,.
BAC PRO Technicien maintenance des systèmes énergetiques climatiques . CLÉA - Socle de
connaissances et de compétences-clés professionnelles.
LT - Secrétariat et comptabilité en lycée technologique, . Un nouveau bac pro tertiaire (1ère
année dès 2012/2013) [ci-dessous] .. de certification (savoirs et connaissances) : ibidem. ... il
doit avoir acquis des connaissances dans des domaines complémentaires comme l'économie,
la gestion comptable et l'organisation,.
BAC PRO. Gestion. Administration. ALSACE. Vous êtes. ➤ une entreprise,. ➤ une
collectivité . Secrétaire / secrétaire comptable. Les + : leur . nécessaires pour devenir un
collaborateur de premier .. tences, leurs connaissances et leurs pro-.
L'assistant de gestion PME travaille à la fois dans le domaine comptable . C'est ce premier qui
gère les fiches de paie, les factures des fournisseurs et les . Il vous permet d'apprendre les
connaissances de base en termes de . Diplômé d'un bac professionnel « comptabilité », Nokri
est à 25 ans est un aide-comptable.
Discret, organisé, à l'écoute… le secrétaire assistant est la cheville ouvrière de .
d'équipe.;assistant d'entreprise,secrétaire,secrétaire polyvalent,secrétaire . Accueil, présentation
des objectifs de formation, connaissance de l'environnement professionnel, . D'autres
formations dans le domaine Compétences et fonctions.
Le DUT Gestion des Entreprises et Administrations (niveau Bac+2) forme des étudiants .
professionnelle immédiate (gestion des ressources humaines, comptable, . des domaines de
gestion variés selon l'option choisie en deuxième année. . Ils ont aussi une formation
généraliste solide et une bonne connaissance de.
Cycle : formation pour adultes "secrétaire comptable 1ere année. Formation pour adultes
"secrétaire comptable. Dernier niveau d'etudes validé avec diplome : Bac-2 . Je souhaite au
travers de ce stage approfondir mes connaissances théoriques .. école: Lycée profressionnel de
l'Argensol Orange 84100 BAC PRO SEN.
Contrat à durée indéterminée : Secrétaire/Comptable H/F chez Monster Worldwide à
DRANCY. . La connaissance d'un programme de CRM (Pepperi) sera un plus. Au minimum
titulaire d'un diplôme Bac Pro (de préférence Comptabilité et/ou . première expérience
significative dans le domaine de secrétaire /comptable.



L es métiers administratifs et comptables représentent environ 20% des emplois . Le secrétariat
n'a plus une image de simple fonction d'exécution (saisie de données, . ou un domaine
d'activités (médical, ressources humaines, . . tion professionnelle : 55% ont un Bac +2, 42% un
Bac (seuls 5% ont un niveau CAP BEP).
Le bac pro a pour premier objectif l'insertion professionnelle mais, avec un très bon . Le bac
pro comptabilité forme des assistants comptables chargés de la tenue des . Certains bacheliers
occupent des postes en secrétariat, leurs compétences comptables étant utiles pour suivre les .
Domaine de spécialité (NSF).
Le bac techno STMG ou le bac pro gestion-administration constitue la première porte . Une
compétence complémentaire dans le domaine comptable ou commercial est un . Dans le
secteur juridique, des connaissances en droit sont très appréciées. . Niveau bac + 3; Licence
pro en marketing, communication, tourisme,.
Retrouvez toutes les offres d'emploi de Assistant comptable à Marquion . La connaissance
d'EBP est un atout à votre candidature. . De formation Bac Pro/Bac +2 minimum en
comptabilité, vous justifiez d'au moins . De formation BTS/DUT en comptabilité/secrétariat,
vous justifiez d'une première expérience d'au moins 5.
La (le) Secrétaire Comptable est poly-compétent(e) dans les domaines du secrétariat et de la .
Vous avez un niveau de première, terminale : BAC général, professionnel ou technologique ou
vous bénéficiez de connaissances équivalentes
Professionnel des chiffres, l'assistant comptable (ou aide-comptable) participe . Connaissance
d'un ERP (Entreprise Ressource Planning) conseillée . métier d'assistant comptable allant du
bac professionnel comptabilité à la licence, . année, la première année étant dédiée aux
fondamentaux et à l'apprentissage des.
2 nov. 2015 . Bac Pro Gestion Administration La formation Depuis la rentrée 2012, les
baccalauréats professionnels "secrétariat" et "comptabilité" sont (.) . La formation dispensée
permet d'acquérir les connaissances et savoirs . Je me présente, Adeline Michel, élève en
première Gestion-administration au lycée Jean.
27 mai 2008 . Classés en 36 grands domaines d'activité, plus de 500 diplômes en .
Enseignements • Informatique et logiciels de bureautique ; communication ; connaissance de
l'entreprise . Poursuite d'études • Bac pro Secrétariat ; bac techno STG . STG comptabilité et
finance d'entreprises (après une première.
Le DCG est un diplôme à visée professionnelle avec des belles carrières à la clé sur des . C'est
le 1er niveau vers l'Expertise Comptable mais aussi une excellente . Le DCG permet d'acquérir
des connaissances solides en management des organisations. . formations du domaine
Secrétariat - Comptabilité - Gestion.
ou 31 Qualifications minimum : BAC PRO ou BAC +2 dans le domaine gestion /
administration Connaissance des logiciels de bureautique. . Assistant administratif et
comptable (H/F) . Durée Indéterminée Date de début souhaitée 1er octobre 2017 PROFIL
RECHERCHÉ Formation Secrétariat Niveau d'études BTS.
1er échelon . De niveau bac minimum et/ou ayant une expérience professionnelle . En plus des
attributions de sécrétariat de direction, ler échelon, assure les . connaissances générales et
techniques approfondies dans un domaine . A la qualification du comptable du 3e échelon et
une expérience professionnelle.
Professeur particulier de gestion comptable à Avignon pour cours à domicile. . Issue d'un Bac
Pro Bureautique Gestion Adminsitrative et Secrétariat en 1997, j'obtiens un . pour un niveau
de seconde, première et terminale professionnelle. . ou approfondir des connaissances en
comptabilité, finance, contrôle de gestion.
professionnelle, il faut avoir la meilleure connaissance possible de l'offre de .. BAC PRO (Bio-



industrie des Transformations,. Laboratoire) ou 1ère année de DUT ou de faculté à .. dans le
domaine du développement durable. . service (juridique, comptable, financier, contrôle ...
Mail : secretariat-gaco@iut.u-bordeaux1.fr.
Chapitre 6 : L'éthique et la compétence dans la stratégie du professionnel .. 31. Chapitre 7 :
Grille ... de secrétariat juridique . ... 1) Le premier a trait au volume des connaissances : Un
individu peut-il prétendre à l'aptitude de . comptables des domaines de connaissances
poussent-ils vers le développement du travail en.
BAC PRO Maintenance des matériels – Option travaux publics et manutention. BAC PRO .
BAC PRO Secrétariat. BAC PRO . BAC PRO Technicien du bâtiment organisation et
réalisation de gros oeuvre .. Anglais – Connaissance de bases – Elémentaire . EPI – Equipier
de première intervention .. Secrétaire comptable.
231 Comptable Jobs available in Ungersheim (68) on Indeed.fr. one search. all jobs. . Titulaire
d'un Bac +2 dans le domaine comptable, vous justifiez d'une première expérience au sein d'une
entreprise . Tâches courantes de secrétariat, quelques connaissances en comptabilité . . BAC
Pro, BAC STG, BTS Comptabilité.
Les secrétaires titulaires du bac pro sont polyvalents et associent connaissances . Comptabilité :
pratique comptable, obligations des entreprises relatives à la tenue des comptes, logiciels de
comptabilité. . Le bac pro a pour premier objectif l'insertion professionnelle mais, avec un très
bon . Domaine de spécialité (NSF).
31 oct. 2013 . Objectifs : permettre aux élèves d'acquérir des savoirs comptables, sans . Pro.
Comptabilité et. Secrétariat. Ici, l'apprentissage se fera au travers du . de première année de
BTS CGO, avoir un minimum de connaissances.
Métiers visés : Secrétariat comptable, Secrétariat, Comptabilité ... En premier lieu, les vendeurs
en habillement et accessoires et les attachés commerciaux. . Avec le Bac pro Commerce,
diplôme de l'Éducation nationale, vous aurez accès aux emplois de la vente . Connaissance de
soi : communication - Module étendu
15 déc. 2016 . Les formations en secrétaire comptable se déclinent du Bac+2 au MBA. .
formation professionnelle : d'une durée variable, cette formation a.
Connaître les règles administratives, comptables et juridiques de gestion des RH. Bonnes
connaissances du monde de la gestion en entrepri. . Le titulaire du BAC pro Logistique est un
spécialiste de la gestion des flux de marchandises dans une entreprise, et entre .. Sécurité
incendie - Equipier de 1ère intervention.
. BTS Comptabilité Gestion, BTS CG, Bac pro Comptabilité, bac pro compta, rouen, . C'est
également la première étape des études de Comptabilité et Gestion vers le DSCG (Diplôme
Supérieur de Comptabilité et Gestion) puis le DEC (Diplôme d'Expert Comptable). . Secrétariat
: Odile LEFER (Tél : +33 (0)2.35.06.85.94)
BAC Pro Gestion Administration - sur 3 ans . Après un CAP / BEP, une seconde ou une
première . Titre Pro Secrétaire – Assistant Médico-Social - sur 1 an.
il y a 1 heure . Vous avez un diplôme type bac professionnel à bac+2 (BTS, DUT) en . très
bonne maîtrise d'Excel et de Word, connaissance d'un logiciel comptable . Vous avez une
première expérience similaire; Vous êtes rigoureux et.
Inscriptions aux diplômes comptables (DCG – DSCG) . (Bac +3) qui permet aux étudiants
d'obtenir les connaissances de base dans . mais aussi à certains postes de cadres dans le
domaine de la gestion. Il se prépare en 3 ans et est accessible après un baccalauréat ou un
diplôme de premier cycle (BTS CGO, DUT GEA.
Gestion des stocks de produits, de matériels, dans son domaine (saisie, suivi, . Remplacer à
compter de 2015 par le bac pro spécialité « gestion-administration » . ayant accompli au moins
la scolarité complète d'une classe de première ; . Comptabilité : pratique comptable, obligations



des entreprises relatives à la tenue.
Ce bac pro forme des professionnels assurant la gestion et le suivi des . permet d'acquérir des
connaissances dans le domaine de la gestion financière. . secteur, ainsi que pour les élèves
sortant de terminale, voire de première. . Exemples de métiers accessibles avec le bac pro
comptabilité : aide-comptable, secrétaire.
Retrouvez toutes les offres d'emploi Secretariat à Rennes (35000) sur . Une connaissance des
réseaux des télécommunications serait un. . Formation de type Bac Pro secrétariat + 1 an
d'expérience. . Diplômé(e) d'un Bac +2 (BTS ou DUT), vous disposez d'une première .
Secrétaire Comptable - Standardiste H/F.
Tous les domaines d'études · Administration · Biologie · Chimie de . Secrétariat des
programmes de premier cycle (module) en sciences . Diplômée au baccalauréat en sciences
comptables, puis au DESS en . de comptable professionnel agréé (CPA) délivré par l'Ordre
des comptables . Au plan des connaissances :
3 oct. 2017 . Cette troisième année de Licence correspond à la première année . des
connaissances dans les domaines comptables et financiers . une expérience professionnelle, un
salaire pendant toute la durée ... Pour tout renseignement complémentaire, n'hésitez pas à
contacter le secrétariat de la formation.
L'École Française de Comptabilité, fondée en 1945, est la première école privée . à distance
destinées à un large public individuel ou professionnel : . aider et les encourager tout au long
de leurs études comptables; un service administratif . de l'École Française de Comptabilité,
approfondir ses connaissances et suivre.
employé (e) aux écritures (sans connaissances comptables) ; . essayeur (se)-retoucheur (se) 1er
échelon, très qualifié (e), procédant . contrôle et de la direction de la politique générale de
l'entreprise dans les domaines commercial, technique et ... Assistant(e) administratif(ve) /
Secrétaire titulaire du BAC professionnel.
29 mars 2017 . Le Titre professionnel Secrétaire comptable est un diplôme délivré . soit un
Baccalauréat (Bac Pro Secrétariat, Bac SMS ou ST2S,.) ou un diplôme équivalent. Une
première connaissance du secteur, une maîtrise des outils.
Retrouvez toutes les offres d'emploi de Secrétaire comptable sur PacaJob. . De formation
initiale type Bac Pro secrétariat, ou BTS PME PMI Vous disposez d'une première expérience
de 2 ans .. Nécessite de connaissances en paye et comptabilité (ciel compta et gestion .
L'emploi par métier dans le domaine Secretariat.
24 oct. 2013 . Les métiers du secrétariat - Lesmetiers.net vous propose des dossiers .
Secrétaires et assistantes peuvent exercer dans tous les domaines d'activités. . à un poste de
secrétaire dans une entreprise de petite taille avec un bac pro. .. (diplôme de comptabilité-
gestion), 1er diplôme de la filière comptable.
Cette polyvalence s'acquiert dans le cadre d'un bac professionnel ou d'une formation de . des
connaissances juridiques, comptables ou commerciales sont un plus. . Le bac techno STMG
ou le bac pro gestion-administration constitue la première porte . Une compétence
complémentaire dans le domaine comptable ou.
1ère. Adaptation. Bac. Techno. BTS-IUT-Vie Active. Bac Pro, mentions . Acquérir de
nouvelles connaissances et de nouvelles compétences dans le domaine des . Secrétariat » en
Lycée Professionnel s'engage à suivre 4 années d'enseignement . A l'aide de l'outil
informatique, le comptable doit enregistrer toutes les.
De plus, c'est souvent le premier interlocuteur des personnes extérieures à l'entreprise . 3 ans
pour préparer le bac pro gestion-administration ou le bac STMG.
8 avr. 2016 . L'assistant comptable enregistre et centralise les données commerciales, . Bac +4
& Bac +5 . →M2 - Deuxième année . Être titulaire d'un niveau Baccalauréat ou plus (de



préférence secrétariat/comptabilité), ou justifier d'1 à 3 ans . et du secteur professionnel
(conventions collectives),; la connaissance.
Pourtant, je sais taper à l'ordinateur,il ne faut pas avoir un BAC + 5 pour faire du .. pour
concrétiser mon projet professionnel et j'ai obtenu un CDI en secrétariat (et . J'ai fais une
premiere année de bts assistant de direction et je me suis pris un ... travail, et plutôt une
formation en alternance dans le domaine de ton choix,
14 sept. 2013 . Modèle de Lettre de motivation gratuit pour un Stage : Bac Pro . durant ce stage
pratique me permettrait d'enrichir mes connaissances et d'acquérir une . spontanée lettre de
motivation assistant(e) comptable - commercial - administratif lettre de motivation assistant(e)
hôte(sse) secrétaire administratif(ve).
Le ou la secrétaire ou assistant(e) de direction est le collaborateur direct d'un ou . (agenda) et
l'emploi du temps de ces derniers et prend connaissance de leur courrier, . Du bac pro au BTS,
plusieurs formations professionnelles peuvent . assistante RH, commerciale, export,
comptable, juridique, gestion PME/PMI.
13 oct. 2016 . Le professeur de lycée professionnel forme les élèves scolarisés en CAP, .
Expert de sa spécialité professionnelle, il transmet ses connaissances et son savoir-faire aux
élèves . semaines selon le niveau de diplôme préparé (CAP, bac pro). . d'enseignement
dispensées dans le domaine professionnel.
Retrouvez toutes les offres d'emploi de Secrétaire sur RegionsJob. . Adéquat BTP recherche
une secrétaire H/F ayant des connaissances dans . Notre client, cabinet d'expertise comptable
structuré multi-sites recrute, un Secrétaire . Titulaire d'un Bac +2 type secrétariat ou assistanat,
la Secretaire justifie d'une première.
Le bac pro a pour premier objectif l'insertion professionnelle mais il permet aussi l'accès ...
l'entrée de droit dans un BTS du même domaine que le bac pro. . Tertiaire, secrétariat,
comptabilité, gestion, commerce, vente, logistique, langues .. Connaissance du secteur des
agroéquipements : contexte économique, social.
Le Bac Pro gestion-administration est le troisième Bac professionnel qui accueille le plus .
Découvrez le 1er service d'orientation en ligne ! . ouvrira les portes des BTS du secrétariat, de
la comptabilité et des supports à l'entreprise. . A l'issu du Bac pro vente vos connaissances
techniques vous permettront d'accéder au.
SECTEUR : ADMINISTRATION, SECRÉTARIAT ET INFORMATIQUE . En devenant
commis-comptable; tu responsable d'effectuer la tenue des livres et .. parlée et écrite afin de
t'exprimer de façon claire et professionnelle au cours des réunions, avec les . Bonne
connaissance de l'anglais est un atout car les clients et les.
1 nov. 2017 . Si vous êtes comptable débutant, ou secrétaire comptable vous . Issu(e) d'une
formation comptable entre CAP et BAC comptable, vous disposez d'une première expérience
dans le domaine comptable. . de votre évolution professionnelle vos responsabilités et
rémunération pourront évoluer également.
1 oct. 2002 . Les cabinets d'experts-comptables rencontrent aujourd'hui de . Nous déléguons
des experts, aux compétences éprouvées dans les domaines de la comptabilité . des métiers de
la gestion, et que ses connaissances générales peuvent . première expérience, là où un bac pro
comptable pourrait suffire.
Formations Post-Bac. Formation Secrétaire de Mairie (M.A.C.T.) · Formation Secrétariat
Médical . Il valide des connaissances dans 13 domaines de compétences . suivi d'un stage
professionnel de 3 ans, pour devenir Expert Comptable. . A l'issue de la première année de
DCG ou de deux années de BTS CG, les.
27 mai 2008 . Classés en 36 grands domaines d'activité, plus de 500 diplômes en fiches . Métier
• Assurer le traitement d'opérations comptables simples . connaissance de l'entreprise ;



comptabilité ; initiation économique, . Poursuite d'études • Bac pro Comptabilité; bac techno
STG . Zoom sur le bac pro secrétariat.
Pôle pratique et technique comptable, tome 1, exercices corrigés. Broché. Connaissance du
domaine comptable, BAC professionnel, première. Secrétariat.
Poursuite d'études • Bac pro [1 0] ; bac techno [1 5,16]. . Enseignements • Informatique et
logiciels de bureautique ; communication ; connaissance de l'entreprise; techniques
d'organisation ; comptabilité; . 15 après une première d'adaptation]. . diverses : secrétariat,
accueil du public, gestion financière et comptable,.
METIERS DU SECRETARIAT. Année 2008. LE BAC TECHNOLOGIQUE S T G. Sciences
Technologie de Gestion. Première STG communication ou gestion.
Un(e) secrétaire comptable / aide-comptable de niveau bac à bac+2 peut gagner . il s'agit en
réalité d'une première expérience professionnelle à temps plein.
Pigier Côte d'Ivoire, situé au cœur du Plateau à Abidjan, est l'un des premiers établissements .
Le groupe Pigier forme des étudiants dans différents domaines notamment . le Premier cycle
(Licence Professionnelle Finance Comptabilité; Audit . le Premier Cycle avec comme diplôme
la Licence Professionnelle Secrétariat.
4 déc. 2012 . A la suite de mon Bac pro commerce, j'ai été admis en BTS . Actuellement
comptable dans une PME à Lyon, je suis ravi d'avoir suivi . Issue d'un Bac pro Secrétariat, je
me suis ensuite orientée vers le . à un emploi requérant des connaissances en divers domaines,
dans lequel j'évolue et je m'épanouis.
4 juil. 2013 . Le bac pro secrétariat et le bac pro Comptabilité ont fusionné pour créer le bac .
Informatique et logiciels de bureautique ; communication ; connaissance de l'entreprise ;
techniques . Procéder à l'enregistrement d'opérations comptables . Poursuite d'études : le bac
pro a pour premier objectif l'insertion.
24 juin 2011 . En bac professionnel, la finalité de l'économie-droit est le réinvestissement des
connaissances acquises dans le cadre de situations . Le premier thème a pour objet de planter
le décor de l'enseignement de . Le sens n'est pas le même pour une secrétaire, un comptable,
un vendeur, un transporteur,…
La formation ASCA du CNED permet d'obtenir un titre de comptable certifié par les . il assure
également les tâches de secrétariat administratif : suivi du courrier, . 68 %* des lauréats sont en
activité professionnelle un an après la formation. . vos connaissances : conseils
méthodologiques, fiches de travail, bibliographie,.
L'apport des connaissances est fait dans le respect de la progression . sur une remise à niveau,
bac professionnel, voir BTS (selon le niveau à l'entrée en stage). A l'issue du stage, la
personne effectue les travaux courants de secrétariat avec . Etablir des documents comptables
(factures, lettres de change, bordereaux.
Je suis a la recherche de mon première emploi afin de prendre mon . présent intégrer une
structure de façon pérenne dans les domaines de secrétariat ou de comptabilité. J'ai des
connaissances en comptabilité, ainsi qu'en secrétariat et un… .. un service comptable afin
d'acquérir de l'expérience professionnelle, je suis.
Titre professionnel secrétaire comptable. La session . (BEP/CAP). Connaissances requises :
Une première expérience dans le domaine administratif souhaitée.
Le Bac Pro GESTION ADMINISTRATION UN TREMPLIN POUR . Le premier cas concerne
des petites entreprises (commerce, artisanat, . Grâce à ses connaissances en comptabilité, il
peut prendre en charge la paie, . tableur, logiciels de gestion commerciale, de traitement
comptable, de paye . . Secrétaire administratif.
[bac+3] concours de catégorie A : ouverts aux titulaires d'une licence ou plus (pour les .
Certains concours nécessitent un diplôme à caractère professionnel (ex : assistant . agent



comptable d'établissement public à caractère scientifique, culturel et . secrétaire administratif
de l'Éducation nationale et de l'Enseignement.
La première étape de votre démarche VAE consiste à identifier le diplôme à valider et . L'étude
préalable des compétences et connaissances référencées par les .. S'affichent toutes les
certifications du secteur comptable classées par niveau. .. Le niveau II correspond à un niveau
bac + 3 (licence, licence pro) ou bac + 4.
Ainsi, les diplômés du Baccalauréat en sciences comptables deviennent des . théories et les
pratiques dans les domaines d'intervention du comptable professionnel, plus . Posséder des
connaissances appropriées pour poursuivre des études . les étudiants admis au cheminement
DEC-BAC en sciences comptables.
Formation professionnelle en comptabilité et gestion. . Pré-requis : Connaissances de base
Modalités d'accès à la formation . Pré-requis : niveau IV (Bac) et première expérience
professionnelle dans le domaine de . Secrétaire Comptable.
29 mars 2017 . Formations BEP / BAC Pro / BTS. . Une première connaissance du secteur, une
maîtrise des outils bureautiques et un esprit rigoureux sont.
Livre Bac Pro Comptabilité au Meilleur Prix : Livres Occasion jusqu'à -70%. . Domaine
comptable - 1ère et terminale professionnelles secrétariat ; manuel de.
domaine visent à l'actualisation des compétences . aujourd'hui la première profession
féminine. - Ces métiers sont en constante . la Région en formation professionnelle vise l'actua-
lisation de . (projet dûment validé et connaissance des logiciels . Niveau 4. Bac Pro Tertiaire.
Secrétaire assistante. Secrétaire comptable.
Modules d'insertion professionnelle et poursuite d'études (adaptations locales) . En règle
générale, ce sont les notes de première et terminale ainsi que les . au niveau bac +3, et y
obtenir le niveau équivalent : Licence ou Bachelor en fonction . pour autant et pourra orienter
sa formation et ses stages dans ce domaine.
Connaissances : Pack Office, SAP, logiciel d'analyse de données, connaissances . De
formation Bac +2 en comptabilité (type BTS), vous disposez d'une première . Expert-
comptable diplômé(e) ou en stage d'expertise, vous justifiez d'au moins . De formation Bac
Pro minimum spécialité comptabilité, vous êtes reconnu.
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